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Acceso al Sistema Informático INFOPREL 
 

1.  Ingresar a la liga de acceso: 
https://infoprel.ieeq.mx 

2.  Aparece la ventana del login de acceso:  

 

Usuario: 
 

Contraseña: 
 

Botón para 
ingresar:   
Al ingresar los datos correctos accederá al Sistema Informático INFOPREL. 

  
3.  En caso de no recordar la contraseña o requerir cambiarla, dará click al link 

<Olvidé mi contraseña>  
4.  Aparecerá la ventana para escribir el correo electrónico registrado y en el botón 

aceptar, se remitirá la opción para restablecer la contraseña. 

 
5.  El procedimiento se describe a continuación. 
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A. Pantalla para restablecer 
contraseña 

B. Mensaje visualizado al 
registrar la solicitud 

  
C. Correo electrónico enviado 

por el sistema 
D. Pantalla para restablecer la 

contraseña 

 

 

E. Mensaje de contraseña 
modificada 

F. Correo de contraseña 
modificada 
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Menús disponibles del Sistema 
 

1.  Menú principal 

 
2.  Ingresar a la opción de Organización Electoral, Prerrogativas y Partidos Políticos. 
3.  Opción de Candidaturas 

 
4.  Ingresar a Candidaturas 
5.  Opciones del Menú: 

 
6.  En la opción de Candidaturas, se despliega: 

Registro 

 
En la opción de Registro. Ingresa a poder realizar la captura de cada uno de los 
cargos de elección. 

7.  En la opción de Reportes, se despliega: 
Listado Gubernatura 
Listado Diputación RP 
Listado Diputación MR 
Listado Ayuntamiento 
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El listado de acuerdo con el tipo de elección mostrará la información registrada y el 
estatus en el que se encuentra. 
A. Selecciona el partido político 

 
B. Se visualiza el listado de cargos y el estatus en el que se encuentra. 

 
C. Se pueden realizar búsquedas: 
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Registro de candidaturas 
Gubernatura 
 

 OPCIONES DE LA ELECCIÓN DE GUBERNATURA 
 
 

I N G R E S A R  A  L A  O P C I Ó N  D E  M E N Ú  –  R E G I S T R O   

1.  Ingresar a la opción de registrar información a un cargo. 
Menú: Candidaturas – Registro 

S E L E C C I O N A R  E L  P A R T I D O  P O L Í T I C O ,  C O N S E J O  G E N E R A L  Y  G U B E R N A T U R A  

2.  Seleccionar: 
Opciones Descripción 
Órgano 
electoral 
competente 

Fuerza política competente. 

 
Elección Aparece el listado de los Consejos Distritales y Municipales 

(CDyM) y Consejo General. 
En este caso deberá de seleccionar Consejo General. 
 
Lista del tipo de elección: 

- Consejo general: Gubernatura y Diputación por 
representación proporcional (RP). 

- CDyM: Ayuntamiento y/o Diputación por Mayoría 
Relativa (MR). 

 
En este caso seleccionar Consejo General 

 

 
Seccionar Gubernatura  
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Candidatura 
común 

Seleccionar si hay candidatura común y los partidos políticos con 
los que estarían. 

 
Guardar y 
continuar 

Almacenar la configuración y continuar con el registro. 
 

D A T O S  A  R E G I S T R A R .  E X I S T E N  D A T O S  O B L I G A T O R I O S  Y  D A T O S  O P C I O N A L E S ,  A S Í  C O M O  L A  D O C U M E N T A C I Ó N  S O L I C I T A D A  

3.  Registro de datos. 
Campo para capturar Registro 

- Nombre Obligatorio con doble captura. 
- Primer apellido Obligatorio con doble captura. 
- Segundo apellido Opcional 
- Género Obligatorio con doble captura. 
- Correo electrónico Opcional 
- Sobrenombre Opcional 
- Teléfono 1 Opcional 
- Teléfono 2 Opcional 
- RFC Opcional 
- CURP Opcional 
- Domicilio Opcional 
- Clave de elector Obligatorio con doble captura. 
- Años de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Meses de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Entidad de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Población de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Entidad de nacimiento Obligatorio con doble captura. 
- Población de nacimiento Obligatorio con doble captura. 
- Fecha de nacimiento Obligatorio con doble captura. 
- Tipos de población  Opcional 

Autoadscripción indígena Seleccionable 
Jóvenes 18 – 29 años Seleccionable , no podrá seleccionar 

personas adultas mayores 
Personas adultas mayores Seleccionable , no podrá seleccionar 

jóvenes 18 – 29 años. 
Comunidad LGBTTTIQ+ Seleccionable 
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Migrantes Seleccionable 
Personas con discapacidad Seleccionable 
Personas de origen 
afromexicana 

Seleccionable 

 
Documentación 
Id Documento Tipo Registro 
1 Solicitud de registro. Original Obligatorio 

2 
Formulario de aceptación de candidatura 
(sistema nacional de registro de 
precandidatos y candidatos). 

Original Obligatorio 

 3 
Formulario de actualización de candidatura 
(sistema nacional de registro de 
precandidatos y candidatos) 

Original 

Obligatorio, en 
caso de haberse 
generado por el 
snr. 

4 
Informe de capacidad económica 
(sistema nacional de registro de 
precandidatos y candidatos) 

Original Obligatorio 

5 Acta de nacimiento Copia 
certificada Obligatorio 

6 Credencial para votar Copia 
certificada Obligatorio 

7 Constancia de residencia Original Obligatorio 

8 

Manifestacion escrita de que el 
procedimiento de la candidatura se efectuo 
de acuerdo a la ley, los estatutos y la 
normatividad interna del partido politico. 

Original Obligatorio 

9 
Carta bajo protesta de decir la verdad en la 
cual declare cumplir con los requisitos 
legales para postularse a una candidatura 

Original Obligatorio 

10 
Escrito de buena fe y bajo protesta de decir 
verdad de no haber incurrido en violencia en 
razón de género en contra de las mujeres 
(formato 3 de 3 contra la violencia). 

Original Obligatorio 

11 
Escrito mediante el cual las candidaturas 
solicitan la inclusion de su sobrenombre en la 
boleta electoral 

Original Opcional 

12 Fotografía a color 
Original, 
tamaño 
pasaporte 

Obligatorio 

13 
Anuencias emitidas por el órgano interno 
competente. (Documentos para candidaturas 
común) 

Copia 
Certificada Obligatorio 

14 Declaración de autoadscripción indígena Original Obligatorio para las 
personas que se 
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autoadscriben 
como indígneas. 

15 
Escrito bajo protesta de decir verdad de 
pertenencia a grupo vulnerable (Documento 
para acciones afirmativas) 

Original 

Obligatorio en caso 
de ser 
seleccionada y 
estar de acuerdo a 
la lista 
proporcionada por 
los partidos 
políticos ante 
consejo general. 

 
Nota. Se incluye el aviso de privacidad en cada uno de los registros realizados. 

 
Pantallas correspondientes al registro de candidaturas: datos y los 

documentos 

 
Pantalla de registro 

 
Pantalla de tipos de población, podrá seleccionar más de un tipo de población. 
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En caso de seleccionar jóvenes 18 – 29 años, se deshabilita Personas adultas 
mayores o viceversa. 

 
Pantalla de documentación 
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C O N S I D E R A C I O N E S  A  T O M A R  E N  C U E N T A  E N  E L  R E G I S T R O  D E  I N F O R M A C I Ó N .  

4.  Consideraciones de registro de datos: 
- Datos obligatorios. 
- Doble captura, deberán coincidir las dos capturas. 
- En caso de no coincidir la doble captura al momento de almacenar 

aparecerán advertencias en la pantalla 

  
Ejemplos de ventanas de advertencia 

- Datos registrados. 
- Almacena la información. 

E N V I A R  A  V A L I D A C I Ó N  

5.  Cuando los datos obligatorios han sido registrados, se activa la opción <por 
validar>. 
Se recomienda adjuntar los archivos correspondientes a la documentación 
solicitada para su validación previa. 

A C C I O N E S  R E F E R E N T E S  A :  V A L I D A R ,  E N V Í O ,  O B S E R V A C I O N E S ,  A T E N C I Ó N .  

6.  Mandar a validación el registro de gubernatura. 
- La fuerza política enviará a validación. 
- El IEEQ en su consejo correspondiente realizará la validación de la 

información registrada. 
- La fuerza política no podrá realizar ninguna modificación cuando se envía a 

la validación. 
- Una vez validada la información y se encuentra en el periodo de registro la 

fuerza política podrá realizar las modificaciones correspondientes 
solamente en los campos que no fue validado. 

- La fuerza política podrá realizar la cita una vez validada la información, para 
la elección de gubernatura no podrá ser agendada por el sistema. 

- Una vez que el registro sea validado de manera afirmativa o es el rango de 
fechas para el registro de candidaturas se activa la impresión de la solicitud 
de registro. 
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G E N E R A C I Ó N  D E  C I T A  C O R R E S P O N D I E N T E  A  G U B E R N A T U R A .  

7.  Cita para gubernatura 

 
Cita activa 

 
Ventana de cita 

Gubernatura: aviso de comunicación 

 
Documento que genera la cita 

 

8.  Posterior a la cita la fuerza política solo podrá visualizar los datos. 
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Diputaciones por Representación Proporcional. 
 

 OPCIONES DE LA ELECCIÓN DE DIPUTACIÓN POR REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL. 

 
1.  Ingresar a la opción de registrar información a un cargo. 

Menú: Candidaturas – Registro 
2.  Seleccionar: 

Opciones Descripción 
Órgano 
electoral 
competente 

Fuerza política a la que pertenece 

 
Elección Lista del tipo de elección: 

- Consejo general: Gubernatura y Diputación por 
representación proporcional (RP). 

- CDyM: Ayuntamiento y/o Diputación por Mayoría 
Relativa (MR). 

En este caso seleccionar Consejo General 

 
Seleccionar Diputación RP  

 
Guardar y 
continuar 

Almacenar la configuración y continuar con el registro. 

 
 

3.  Registro de datos. 
Campo para capturar Registro 
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- Nombre Obligatorio con doble captura. 
- Primer apellido Obligatorio con doble captura. 
- Segundo apellido Opcional 
- Género Obligatorio con doble captura. 
- Correo electrónico Opcional 
- Sobrenombre Opcional 
- Teléfono 1 Opcional 
- Teléfono 2 Opcional 
- RFC Opcional 
- CURP Opcional 
- Domicilio Opcional 
- Clave de elector Obligatorio con doble captura. 
- Años de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Meses de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Entidad de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Población de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Entidad de nacimiento Obligatorio con doble captura. 
- Población de nacimiento Obligatorio con doble captura. 
- Fecha de nacimiento Obligatorio con doble captura. 
- Tipos de población  Opcional 

Autoadscripción indígena Seleccionable 
Jóvenes 18 – 29 años Seleccionable , no podrá seleccionar 

personas adultas mayores 
Personas adultas mayores Seleccionable , no podrá seleccionar 

jóvenes 18 – 29 años. 
Comunidad LGBTTTIQ+ Seleccionable 
Migrantes Seleccionable 
Personas con discapacidad Seleccionable 
Personas de origen 
afromexicana 

Seleccionable 

- Elección consecutiva Seleccionable 
- Número de elección 

consecutiva 
Seleccionable 

- Partido diferente en la que 
contendió en el proceso 
electoral anterior 

Seleccionable 
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Documentación 
Id Documento Tipo Registro 
1 Solicitud de registro. Original Obligatorio 

2 
Formulario de aceptación de candidatura 
(sistema nacional de registro de precandidatos 
y candidatos). 

Original Obligatorio 

 3 
Formulario de actualización de candidatura 
(sistema nacional de registro de precandidatos 
y candidatos) 

Original 
Obligatorio, en caso 
de haberse 
generado por el snr. 

5 Acta de nacimiento Copia 
certificada Obligatorio 

6 Credencial para votar Copia 
certificada Obligatorio 

7 Constancia de residencia Original Obligatorio 

8 

Manifestacion escrita de que el procedimiento 
de la candidatura se efectuo de acuerdo a la 
ley, los estatutos y la normatividad interna del 
partido politico. 

Original Obligatorio 

9 
Carta bajo protesta de decir la verdad en la 
cual declare cumplir con los requisitos legales 
para postularse a una candidatura 

Original Obligatorio 

10 

Escrito de buena fe y bajo protesta de decir 
verdad de no haber incurrido en violencia en 
razón de género en contra de las mujeres 
(formato 3 de 3 contra la violencia). 

Original Obligatorio 

11 
 
Escrito de quienes contenderán en elección 
consecutiva 

Original 

Obligatorio para las 
paersonas que se 
postulan en 
elección 
consecutiva 

12 Documento que acredite la fecha de recepción 
de renuncia de militancia Original 

Obligatorio para las 
personas que se 
postulan en 
elección 
consecutiva por un 
partido distinto al 
que resultaron 
electas en el 
proceso electoral 
anterior. 

13 Declaración de autoadscripción indígena Original 

Obligatorio para las 
personas que se 
autoadscriben 
como indígenas. 
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14 
Escrito bajo protesta de decir verdad de 
pertenencia a grupo vulnerable (Documento 
para acciones afirmativas) 

Original 

Obligatorio en caso 
de ser seleccionada 
y estar de acuerdo 
a la lista 
proporcionada por 
los partidos 
políticos ante 
consejo general. 

 

 
Pantalla de registro 

 
Pantalla de tipos de población, podrá seleccionar más de un tipo de población. 
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En caso de seleccionar jóvenes 18 – 29 años, se deshabilita Personas adultas 
mayores o viceversa. 

 
Pantalla de selección de elección consecutiva, el número de periodo para el que se 
postula, y la selección si es el partido distinto al que resultó electo en el proceso 

electoral anterior. 

 
Pantalla de documentación 

 

4.  Consideraciones de registro de datos: 
- Datos obligatorios. 
- Doble captura, deberán coincidir las dos capturas. 
- En caso de no coincidir la doble captura al momento de almacenar 

aparecerán advertencias en la pantalla 

  
Ejemplos de ventanas de advertencia 

- Datos registrados. 
- Almacena la información. 

5.  Activación de la opción por validar: 
- Registros completos con campos obligatorios. 
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- Por lo menos el registro completo de 6 fórmulas (fórmula incluye 
propietario y suplente) de la lista primaria y 2 fórmulas de la lista de 
autoadscripción indígena. 

- Se activa la opción <por validar>. 
Se recomienda adjuntar los archivos correspondientes a la documentación solicitada 
para su validación previa. 

6.  Mandar a validación la lista primaria y de autoadscripción indígena. 
- La fuerza política enviará a validación las listas. 
- El IEEQ en su consejo correspondiente realizará la validación de la 

información registrada. 
- La fuerza política no podrá realizar ninguna modificación cuando se envía a la 

validación. 
- Una vez validada la información y se encuentra en el periodo de registro la 

fuerza política podrá realizar las modificaciones correspondientes solamente 
en los campos que no fue validado y en las fórmulas correspondientes. 

- Al momento de enviar presentará una nota informativa sobre paridad de 
género en caso de presentar alguna inconsistencia. 

 
Ejemplo de validaciones por paridad de género 
Enlace para consultar la calculadora de género. 

 
Pantalla de vista general donde se muestra la validación por paridad de 

género y el concentrado de cada fórmula registrada 
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Pantalla de calculadora de género 

https://calculadora.eleccionesqro.mx/  
- La fuerza política podrá realizar la cita una vez validada la información, para 

la elección de diputación de Representación Proporcional y se agendará la cita 
ante Consejo General. 

- Se activa la impresión de la solicitud de registro. 
7.  Verificar estatus o agendar cita para Diputación de Representación proporcional. 

 
Opción Listado Diputación Representación Proporcional. 

Menú de Reportes.  

 
Pantalla de observaciones 
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Pantalla de cita de cotejo y registro. 

 
Documento que genera la cita: Solicitud de registro  

 

8.  Posterior a la cita la fuerza política solo podrá visualizar los datos. 
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Diputaciones por Mayoría Relativa. 
 

 OPCIONES DE LA ELECCIÓN DE DIPUTACIÓN POR MAYORÍA RELATIVA. 
 

1.  Ingresar a la opción de registrar información a un cargo. 
Menú: Candidaturas – Registro 

2.  Seleccionar: 
Opciones Descripción 
Órgano 
electoral 
competente 

Seleccionar la fuerza política 

 
Elección Lista del tipo de elección: 

- Consejo general: Gubernatura y Diputación por 
representación proporcional (RP). 

- CDyM: Ayuntamiento y/o Diputación por Mayoría Relativa 
(MR). 

En este caso seleccionar un consejo distrital. 
 

 
Seleccionar Diputación MR 

 
Candidatura 
común 

Seleccionar si hay candidatura común y los partidos políticos con los 
que estarían. 
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Guardar y 
continuar 

Almacenar la configuración y continuar con el registro. 

 
 

3.  Registro de datos. 
Campo para capturar Registro 

- Nombre Obligatorio con doble captura. 
- Primer apellido Obligatorio con doble captura. 
- Segundo apellido Opcional 
- Género Obligatorio con doble captura. 
- Correo electrónico Opcional 
- Sobrenombre Opcional 
- Teléfono 1 Opcional 
- Teléfono 2 Opcional 
- RFC Opcional 
- CURP Opcional 
- Domicilio Opcional 
- Clave de elector Obligatorio con doble captura. 
- Años de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Meses de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Entidad de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Población de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Entidad de nacimiento Obligatorio con doble captura. 
- Población de nacimiento Obligatorio con doble captura. 
- Fecha de nacimiento Obligatorio con doble captura. 
- Tipos de población  Opcional 

Autoadscripción indígena Seleccionable 
Jóvenes 18 – 29 años Seleccionable , no podrá seleccionar 

personas adultas mayores 
Personas adultas mayores Seleccionable , no podrá seleccionar 

jóvenes 18 – 29 años. 
Comunidad LGBTTTIQ+ Seleccionable 
Migrantes Seleccionable 
Personas con discapacidad Seleccionable 
Personas de origen 
afromexicana 

Seleccionable 

- Elección consecutiva Seleccionable 
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- Número de elección 
consecutiva 

Seleccionable 

- Partido diferente en la que 
contendió en el proceso 
electoral anterior 

Seleccionable 

 
Documentación 
 

ID Nombre del documento Características 
del documento Obligatorio DMR 

        P S 
DOCUMENTACIÓN GENERAL  
1 SOLICITUD DE REGISTRO Original Obligatorio X X 

2 
FORMULARIO DE ACEPTACIÓN DE 
CANDIDATURA 
(Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y 
Candidatos) 

Original Obligatorio X X 

3  

FORMULARIO DE ACTUALIZACIÓN DE 
CANDIDATURA 
(Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y 
Candidatos) 

Original 
Obligatorio, en caso de 
haberse generado por 
el SNR. 

X X 

4 
INFORME DE CAPACIDAD ECONÓMICA 
(Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y 
Candidatos) 

Original Obligatorio X   

5 ACTA DE NACIMIENTO Copia Certificada Obligatorio X X 
6 CREDENCIAL PARA VOTAR Copia Certificada Obligatorio X X 
7 CONSTANCIA DE RESIDENCIA Original Obligatorio X X 

8 

MANIFESTACION ESCRITA DE QUE EL 
PROCEDIMIENTO DE LA CANDIDATURA SE 
EFECTUO DE ACUERDO A LA LEY, LOS 
ESTATUTOS Y LA NORMATIVIDAD INTERNA DEL 
PARTIDO POLITICO. 

Original Obligatorio X X 

9 
CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD 
EN LA CUAL DECLARE CUMPLIR CON LOS 
REQUISITOS LEGALES PARA POSTULARSE A 
UNA CANDIDATURA 

Original Obligatorio X X 

10 

ESCRITO DE BUENA FE Y BAJO PROTESTA DE 
DECIR VERDAD DE NO HABER INCURRIDO EN 
VIOLENCIA EN RAZÓN DE GÉNERO EN CONTRA 
DE LAS MUJERES (FORMATO 3 DE 3 CONTRA LA 
VIOLENCIA). 

Original Obligatorio X X 

11 
ESCRITO MEDIANTE EL CUAL LAS 
CANDIDATURAS SOLICITAN LA INCLUSION DE SU 
SOBRENOMBRE EN LA BOLETA ELECTORAL 

Original Opcional X   

11 FOTOGRAFÍA A COLOR Original, Tamaño 
Pasaporte Obligatorio X   
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DOCUMENTOS PARA ELECCIÓN CONSECUTIVA  

12 ESCRITO DE QUIENES CONTENDERÁN EN 
ELECCIÓN CONSECUTIVA Original 

Obligatorio para las 
personas que se 
postulan en elección 
consecutiva. 

X X 

13 DOCUMENTO QUE ACREDITE LA FECHA DE 
RECEPCIÓN DE RENUNCIA DE MILITANCIA Original 

Obligatorio para las 
personas que se 
postulan en elección 
consecutiva por un 
partido distinto al que 
resultaron electas en el 
proceso electoral 
anterior. 

X X 

DOCUMENTOS PARA CANDIDATURAS COMUNES  

14 
MANIFESTACION POR ESCRITO EN DONDE 
SEÑALEN EL PARTIDO POLITICO AL QUE 
PERTENECERAN EN CASO DE SER ELECTOS  

Original Obligatorio X X 

15 ANUENCIAS EMITIDAS POR EL ÓRGANO 
INTERNO COMPETENTE Copia Certificada Obligatorio X X 

DOCUMENTOS PARA ACCIONES AFIRMATIVAS  

16 DECLARACIÓN DE AUTOADSCRIPCIÓN INDÍGENA Original 

Obligatorio para las 
personas que se 
autoadscriban como 
indígenas 

X X 

17 ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE 
PERTENENCIA A GRUPO VULNERABLE  Original 

Obligatorio de acuerdo 
a la lista proporcionada 
por los partidos 
políticos ante el 
Consejo General. 

X X 
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Pantalla de registro 

 
Pantalla de tipos de población, podrá seleccionar más de un tipo de población. 

En caso de seleccionar jóvenes 18 – 29 años, se deshabilita Personas adultas mayores 
o viceversa. 
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Pantalla de selección de elección consecutiva, el número de periodo para el que se 
postula, y la selección si es el partido distinto al que resultó electo en el proceso 

electoral anterior. 

 
Pantalla de documentación 

 

4.  Consideraciones de registro de datos: 
- Datos obligatorios. 
- Doble captura, deberán coincidir las dos capturas. 
- En caso de no coincidir la doble captura al momento de almacenar aparecerán 

advertencias en la pantalla 

  
Ejemplos de ventanas de advertencia 

- Datos registrados. 
- Almacena la información. 

5.  Activación de la opción por validar: 
- Registros completos con campos obligatorios. 
- Por lo menos la fórmula completa que incluye propietario y suplente. 
- Se activa la opción <por validar>. 

Se recomienda adjuntar los archivos correspondientes a la documentación solicitada para su 
validación previa. 

6.  Mandar a validación la lista primaria y de autoadscripción indígena. 
- La fuerza política enviará a validación la fórmula. 
- El IEEQ en su consejo correspondiente realizará la validación de la información registrada. 
- La fuerza política no podrá realizar ninguna modificación cuando se envía a la validación. 
- Una vez validada la información y se encuentra en el periodo de registro la fuerza política 

podrá realizar las modificaciones correspondientes solamente en los campos que no fue 
validado y en las fórmulas correspondientes. 
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- Al momento de enviar presentará una nota informativa sobre paridad de género en caso 
de presentar alguna inconsistencia. 

 
Pantalla de vista general donde se muestra la validación por paridad de 

género y el concentrado de cada fórmula registrada 

 
Pantalla de calculadora de género 

https://calculadora.eleccionesqro.mx/  
- La fuerza política podrá realizar la cita una vez validada la información, para la elección de 

diputación de Mayoría Relativa.  
- Se activa la impresión de la solicitud de registro. 

7.  Verificar estatus o agendar cita para Diputación de mayoría relativa 

 
Opción Listado Diputación Mayoría Relativa. 

Menú de Reportes.  
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Pantalla de observaciones 

 
Pantalla de cita de cotejo y registro. 
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Documento que genera la cita: Solicitud de registro  
 

8.  Posterior a la cita la fuerza política solo podrá visualizar los datos. 
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Ayuntamiento 
 

 OPCIONES DE LA ELECCIÓN DE AYUNTAMIENTO. 
 

1.  Ingresar a la opción de registrar información a un cargo. 
Menú: Candidaturas – Registro 

2.  Seleccionar: 
Opciones Descripción 
Órgano 
electoral 
competente 

Seleccionar la fuerza política 

 
Elección Lista del tipo de elección: 

- Consejo general: Gubernatura y Diputación por 
representación proporcional (RP). 

- CDyM: Ayuntamiento y/o Diputación por Mayoría Relativa 
(MR). 

En este caso seleccionar consejo municipal 
 
 

 
Candidatura 
común 

Seleccionar si hay candidatura común y los partidos políticos con los 
que estarían. 

 
Guardar y 
continuar 

Almacenar la configuración y continuar con el registro. 

 
 

3.  Registro de datos. 
Campo para capturar Registro 

- Nombre Obligatorio con doble captura. 
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- Primer apellido Obligatorio con doble captura. 
- Segundo apellido Opcional 
- Género Obligatorio con doble captura. 
- Correo electrónico Opcional 
- Sobrenombre Opcional 
- Teléfono 1 Opcional 
- Teléfono 2 Opcional 
- RFC Opcional 
- CURP Opcional 
- Domicilio Opcional 
- Clave de elector Obligatorio con doble captura. 
- Años de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Meses de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Entidad de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Población de residencia Obligatorio con doble captura. 
- Entidad de nacimiento Obligatorio con doble captura. 
- Población de nacimiento Obligatorio con doble captura. 
- Fecha de nacimiento Obligatorio con doble captura. 
- Tipos de población  Opcional 

Autoadscripción indígena Seleccionable 
Jóvenes 18 – 29 años Seleccionable , no podrá seleccionar 

personas adultas mayores 
Personas adultas mayores Seleccionable , no podrá seleccionar 

jóvenes 18 – 29 años. 
Comunidad LGBTTTIQ+ Seleccionable 
Migrantes Seleccionable 
Personas con discapacidad Seleccionable 
Personas de origen 
afromexicana 

Seleccionable 

- Elección consecutiva Seleccionable 
- Número de elección 

consecutiva 
Seleccionable 

- Partido diferente en la que 
contendió en el proceso 
electoral anterior 

Seleccionable 

 
Documentación 
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Nombre del documento Características 
del documento Obligatorio PM SIND RMR RRP 

        P - S P - S P - S 

DOCUMENTACIÓN GENERAL  
SOLICITUD DE REGISTRO Original Obligatorio X X X X 
FORMULARIO DE ACEPTACIÓN 
DE CANDIDATURA 
(Sistema Nacional de Registro de 
Precandidatos y Candidatos) 

Original Obligatorio X X X X 

FORMULARIO DE 
ACTUALIZACIÓN DE 
CANDIDATURA 
(Sistema Nacional de Registro de 
Precandidatos y Candidatos) 

Original 

Obligatorio, en 
caso de 
haberse 
generado por 
el SNR. 

X X X X 

ACTA DE NACIMIENTO Copia 
Certificada Obligatorio X X X X 

CREDENCIAL PARA VOTAR Copia 
Certificada Obligatorio X X X X 

CONSTANCIA DE RESIDENCIA Original Obligatorio X X X X 
MANIFESTACION ESCRITA DE 
QUE EL PROCEDIMIENTO DE LA 
CANDIDATURA SE EFECTUO DE 
ACUERDO A LA LEY, LOS 
ESTATUTOS Y LA NORMATIVIDAD 
INTERNA DEL PARTIDO 
POLITICO. 

Original Obligatorio X X X X 

CARTA BAJO PROTESTA DE 
DECIR LA VERDAD EN LA CUAL 
DECLARE CUMPLIR CON LOS 
REQUISITOS LEGALES PARA 
POSTULARSE A UNA 
CANDIDATURA 

Original Obligatorio X X X X 

ESCRITO DE BUENA FE Y BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD 
DE NO HABER INCURRIDO EN 
VIOLENCIA EN RAZÓN DE 
GÉNERO EN CONTRA DE LAS 
MUJERES (FORMATO 3 DE 3 
CONTRA LA VIOLENCIA). 

Original Obligatorio X X X X 

DOCUMENTOS PARA ELECCIÓN 
CONSECUTIVA             

ESCRITO DE QUIENES 
CONTENDERÁN EN ELECCIÓN 
CONSECUTIVA 

Original 

Obligatorio 
para las 
personas que 
se postulan en 

X X X X 
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elección 
consecutiva. 

LICENCIA DE 
SEPARACIÓN/RENUNCIA AL 
CARGO 

Copia 
Certificada 

Obligatorio 
para las 
personas que 
se posultan en 
elección 
consecutiva 
para el cargo 
de 
Presidencia 
Municipal 

X       

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 
FECHA DE RECEPCIÓN DE 
RENUNCIA DE MILITANCIA 

Original 

Obligatorio 
para las 
personas que 
se postulan en 
elección 
consecutiva 
por un partido 
distinto al que 
resultaron 
electas en el 
proceso 
electoral 
anterior. 

X X X X 

DOCUMENTOS PARA 
CANDIDATURAS COMUNES             

ANUENCIAS EMITIDAS POR EL 
ÓRGANO INTERNO COMPETENTE 

Copia 
Certificada Obligatorio X X X X 

DOCUMENTOS PARA ACCIONES 
AFIRMATIVAS             

DECLARACIÓN DE 
AUTOADSCRIPCIÓN INDÍGENA Original 

Obligatorio 
para las 
personas que 
se 
autoadscriban 
como 
indígenas 

X X X X 

Obligatorio 
para la 
elección de 
Ayuntamientos 
en los 
municipios de 
Amealco y 
Tolimán en 

X X X   
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almenos una 
fórmula 
(propietario y 
suplente) 
dentro de los 
cargos: P. 
Mpal, Síndico, 
Reg MR 
Obligatorio 
para 
Diputación 
RP, en la 
posición 11 y 
12 para 
propietario y 
suplente. 

        

ESCRITO BAJO PROTESTA DE 
DECIR VERDAD DE 
PERTENENCIA A GRUPO 
VULNERABLE  

Original 

Obligatorio de 
acuerdo a la 
lista 
proporcionada 
por los 
partidos 
políticos ante 
el Consejo 
General. 

X X X X 
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Pantalla de registro 

 
Pantalla de tipos de población, podrá seleccionar más de un tipo de población. 
En caso de seleccionar jóvenes 18 – 29 años, se deshabilita Personas adultas 

mayores o viceversa. 
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Pantalla de selección de elección consecutiva, el número de periodo para el que se 
postula, y la selección si es el partido distinto al que resultó electo en el proceso 

electoral anterior. 

 
Pantalla de documentación 

 

4.  Consideraciones de registro de datos: 
- Datos obligatorios. 
- Doble captura, deberán coincidir las dos capturas. 
- En caso de no coincidir la doble captura al momento de almacenar aparecerán 

advertencias en la pantalla 

  
Ejemplos de ventanas de advertencia 

- Datos registrados. 
- Almacena la información. 

5.  Activación de la opción por validar: 
- Registros completos con campos obligatorios. 
- Por lo menos la fórmula completa que incluye propietario y suplente. 
- Se activa la opción <por validar>. 

Se recomienda adjuntar los archivos correspondientes a la documentación solicitada 
para su validación previa. 

6.  Mandar a validación la lista primaria y de autoadscripción indígena. 
- La fuerza política enviará a validación la fórmula. 
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- El IEEQ en su consejo correspondiente realizará la validación de la información 
registrada. 

- La fuerza política no podrá realizar ninguna modificación cuando se envía a la 
validación. 

- Una vez validada la información y se encuentra en el periodo de registro la 
fuerza política podrá realizar las modificaciones correspondientes solamente en 
los campos que no fue validado y en las fórmulas correspondientes. 

- Al momento de enviar presentará una nota informativa sobre paridad de 
género en caso de presentar alguna inconsistencia. 

 
Pantalla de vista general donde se muestra la validación por paridad de 

género y el concentrado de cada fórmula registrada 

 
Pantalla de calculadora de género 

https://calculadora.eleccionesqro.mx/  
- La fuerza política podrá realizar la cita una vez validada la información, para la 

elección de Ayuntamiento. 
- Se activa la impresión de la solicitud de registro. 

7.  Verificar estatus o agendar cita para Diputación de mayoría relativa 

 
Opción Listado Ayuntamientos. 

Menú de Reportes.  



 
 

Manual básico para Registro de Candidaturas 
 

Página 38 de 41 
 

Versión 1.1 
CTII 

 

 
Pantalla de observaciones 

 
Pantalla de cita de cotejo y registro. 

 
Documento que genera la cita: Solicitud de registro  
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8.  Posterior a la cita la fuerza política solo podrá visualizar los datos. 
 
Candidatura independiente 
 

 DOCUMENTACIÓN CANDIDATURA INDEPENDIENTE 
 
* En general aplican las mismas opciones de acuerdo a cada tipo de elección. 
* No pueden contar con candidatura común.  
 

ID Nombre del documento Características del 
documento Obligatorio DMR PM SIND RMR RRP 

        P S   P - S P - S P - S 

  DOCUMENTACIÓN GENERAL                 
                    
1 SOLICITUD DE REGISTRO Original Obligatorio X X X X X X 

2 

FORMULARIO DE ACEPTACIÓN DE 
CANDIDATURA 
(Sistema Nacional de Registro de 
Precandidatos y Candidatos) 

Original Obligatorio X X X X X X 

  

FORMULARIO DE ACTUALIZACIÓN DE 
CANDIDATURA 
(Sistema Nacional de Registro de 
Precandidatos y Candidatos) 

Original 

Obligatorio, en 
caso de haberse 
generado por el 
SNR. 

X X X X X X 

4 ACTA DE NACIMIENTO Copia 
Certificada Obligatorio X X X X X X 

5 CREDENCIAL PARA VOTAR Copia 
Certificada Obligatorio X X X X X X 

6 CONSTANCIA DE RESIDENCIA Original Obligatorio X X X X X X 

7 

MANIFESTACION ESCRITA DE QUE EL 
PROCEDIMIENTO DE LA CANDIDATURA 
SE EFECTUO DE ACUERDO A LA LEY, LOS 
ESTATUTOS Y LA NORMATIVIDAD 
INTERNA DEL PARTIDO POLITICO. 

Original Obligatorio NO APLICA 

8 

CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR LA 
VERDAD EN LA CUAL DECLARE CUMPLIR 
CON LOS REQUISITOS LEGALES PARA 
POSTULARSE A UNA CANDIDATURA 

Original Obligatorio X X X X X X 

9 

ESCRITO DE BUENA FE Y BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO 
HABER INCURRIDO EN VIOLENCIA EN 
RAZÓN DE GÉNERO EN CONTRA DE LAS 

Original Obligatorio X X X X X X 
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MUJERES (FORMATO 3 DE 3 CONTRA LA 
VIOLENCIA). 

                    

  DOCUMENTOS PARA ELECCIÓN 
CONSECUTIVA                 

                    

16 ESCRITO DE QUIENES CONTENDERÁN 
EN ELECCIÓN CONSECUTIVA Original 

Obligatorio para 
las personas que 
se postulan en 
elección 
consecutiva. 

X   X       

14 LICENCIA DE SEPARACIÓN/RENUNCIA 
AL CARGO 

Copia 
Certificada 

Obligatorio para 
las personas que 
se posultan en 
elección 
consecutiva para 
el cargo de 
Presidencia 
Municipal 

    X       

17 
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA FECHA 
DE RECEPCIÓN DE RENUNCIA DE 
MILITANCIA 

Original 

Obligatorio para 
las personas que 
se postulan en 
elección 
consecutiva por 
un partido 
distinto al que 
resultaron 
electas en el 
proceso 
electoral 
anterior. 

X   X       

  DOCUMENTOS PARA ACCIONES 
AFIRMATIVAS                 

12 DECLARACIÓN DE AUTOADSCRIPCIÓN 
INDÍGENA Original 

Obligatorio para 
las personas que 
se autoadscriban 
como indígenas 

X X X X X X 

Obligatorio para 
la elección de 
Ayuntamientos 
en los 
municipios de 
Amealco y 

    X X X   



 
 

Manual básico para Registro de Candidaturas 
 

Página 41 de 41 
 

Versión 1.1 
CTII 

 

Tolimán en 
almenos una 
fórmula 
(propietario y 
suplente) dentro 
de los cargos: P. 
Mpal, Síndico, 
Reg MR 
Obligatorio para 
Diputación RP, 
en la posición 11 
y 12 para 
propietario y 
suplente. 

NO APLICA 

18 
ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR 
VERDAD DE PERTENENCIA A GRUPO 
VULNERABLE  

Original 

Obligatorio de 
acuerdo a la lista 
proporcionada 
por los partidos 
políticos ante el 
Consejo General. 

NO APLICA 

          
 Glosario de Cargos         
          
 G=>Gubernatura         
 DMR=>Diputación de Mayoría Relativa         

 DRP=>Diputación de Representación 
Proporcional 

        

 PM=>Presidencias Municipales         
 SIND=>Sindicaturas         
 RMR=>Regidurías de Mayoría Relativa         

 RRP=>Regidurías de Representación 
Proporcional 

        

          
 P=>Candidatura Propietaria         
 S=>Candidatura Suplente         

 
 
 


